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DECIZIA nr. 18 din 03.09.2025
privind numirea secretarului Consiliului Profesoral

Prof. Pietriceanu Romulus Marius, director al Scolii Postliceale ,Louis Pasteur” Municipiul Cadmpina, judetul Prahova,
numit prin decizia Consiliului Director al Asociatiei Mutuale ,AMUS” France - Roumanie nr. 167/19.08.2025,
avand in vedere:
- Regulamentul de organizare si functionare a Scolii Postliceale Louis Pasteur Campina, asimilat ca procedura operationala;
- Hotaréarea Consiliului de administratie nr.14/03.09.2025;
in temeiul:
- anexa la OME nr. 5.726/06.08.2024 - Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de Tnvatdmant
preuniversitar, art. 21, alin. (4), lit. aa); art. 22; art. 54, alin. (6), (8) — (11); art. 56
- Legea Invatamantului nr. 198/ 2023 cu modificarile si completdrile ulterioare, art. 128 alin. (9), lit. I); alin (14);
- OME nr. 6223/04.09.2023 Metodologia-cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unitétile de
invatamant preuniversitar, art. 10, alin (13);
- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/ 20.04.2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice, Standardul 4 - Structura organizatorica;

DECID:

Art. 1. Tn anul scolar 2025-2026 doamna Manta Nicoleta se numeste secretar al Consiliului Profesoral din unitate.

Art. 2. Secretarul sus numit, Tntocmeste convocatorul si se ingrijeste de convocarea lunard sau de céte ori este nevoie, la
propunerea directorului sau la solicitarea a minimum o treime dintre cadrele didactice, a CP.

Art. 3. Secretarul Consiliului Profesoral are atributia si raspunde de redactarea lizibila si inteligibila a proceselor verbale ale
sedintelor consiliului, intr-un registru special (numerotat, parafat si sigilat);

In procesele-verbale ale sedintelor consiliului profesoral, secretarul acestuia consemneaza:
a) prezenta membrilor consiliului profesoral la sedinte;
b) prezentarea ordinii de zi a sedintelor de cétre presedintele consiliului profesoral, respectiv aprobarea ordinii
de zi de cdtre membrii consiliului profesoral;
C) rezultatul votului privind aprobarea/respingerea celor propuse, prin indicarea numarului de voturi ,pentru”,
numdrului de voturi impotriva” si a numarului de abtineri;
d) interventiile pe care le au membrii consiliului profesoral si invitatii in timpul sedintei respective;
e) asigurarea cvorumului.
Numele si semnaturile olografe ale participantilor la sedinte sunt consemnate la sfarsitul procesului- verbal al fiecarei
sedinte; presedintele consiliului profesoral semneazad, dupa membri, pentru certificarea celor consemnate in
procesele-verbale.

Art. 4. Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale al consiliului profesoral. Registrul de procese- verbale se
numeroteaza pe fiecare paginad si se inregistreazd. Pe ultima pagind, directorul unitatii de invatdmant semneaza
pentru certificarea numarului paginilor registrului si aplica stampila unitdtjii de invatdmant.

Art. 5. Registrul de procese-verbale al consiliului profesoral este insotit de un dosar care contine anexele proceselor -verbale
(rapoarte, programe, informari, tabele, liste, solicitari, memorii, sesizdri etc.), indosariate pentru fiecare sedintd.
Registrul si dosarul se pastreaza intr-un fiset securizat, ale carui chei se gasesc la secretarul si la directorul unitatii de
invatdmant.

Art. 6. Documentele consiliului profesoral sunt:

a) tematica si graficul sedintelor consiliului profesoral;
b) convocatoarele consiliului profesoral/dovezi ale convocdrii prin mijloace electronice;
C) registrul de procese-verbale al consiliului profesoral, Tnsotit de dosarul cu anexele proceselor- verbale.

Art. 7. Prevederile prezentei decizii vor fi comunicate de cétre serviciul secretariat persoanei in cauza.
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